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Должностная инструкция ответственного за выполнение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности объекта (территории)
ГАСУСОН «дом-интернат  малой  вместимости  для  пожилых  людей  и  инвалидов Трубчевского  района»
ГАРАНТ:

См. Справку по теме: "Должностные инструкции руководителей, специалистов, работников и порядок их составления" и Список должностных инструкций по подразделениям предприятия и отраслям деятельности

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 6 марта 2006 г. N 35-ФЗ "О противодействии терроризму" и иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые правоотношения.

1. Общие положения

1.1. Ответственный за выполнение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищённости объекта (территории) относится к категории специалистов и непосредственно подчиняется директору  ГАСУСОН «Дом-интернат  малой  вместимости  для  пожилых  людей  и  инвалидов Трубчевского  района» Шакиной  Елене Васильевне.

 1.2. Ответственный за выполнение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищённости объекта (территории) назначается на должность и освобождается от неё приказом директора  ГАСУСОН «Дом-интернат  малой  вместимости  для  пожилых  людей  и  инвалидов Трубчевского  района» .
1.3. В случае отсутствия ответственного должностного лица, ответственного за выполнение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищённости объекта (территории) исполнение его обязанностей возлагается на специалиста по кадрам 
Малушину Н.А.
1.4. Ответственный за выполнение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности объекта (территории) должен знать:

- законодательство Российской Федерации в области противодействия терроризму, нормативные правовые акты, регламентирующие антитеррористическую защищенность объектов (территорий), охранную деятельность и обеспечение пожарной безопасности;

- нормативные правовые акты, регламентирующие ответственность за нарушение требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) либо воспрепятствование деятельности по выполнению или обеспечению требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий);

- порядок и сроки разработки документов, издаваемых в ходе категорирования и паспортизации объекта (территории), формы акта обследования и паспорта безопасности;

- порядок разработки документов, издаваемых в ходе выработки мер по обеспечению антитеррористической защищенности объекта (территории);

- порядок установления уровней террористической опасности, предусматривающий принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства;

- порядок обеспечения усиления охраны объекта (территории) и допуска на него при угрозе совершения или совершении террористического акта на объекте (территории);

- порядок подготовки помещений для работы штаба контртеррористической операции, оповещения и сбора специалистов, способных быть проводниками или консультантами для прибывающих подразделений оперативных служб, представления необходимых документов;

- порядок организации эвакуации работников и посетителей объекта (территории) и вывода из работы основного технологического оборудования с последующей эвакуацией работающего персонала при угрозе влияния производственного процесса, осуществляемого на объекте (территории);

- порядок доведения полученной информации до территориальных органов безопасности, территориальных органов Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации, Министерства внутренних дел Российской Федерации и Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по месту нахождения объекта (территории);

- порядок оказания первой помощи;

- способы защиты и действия в условиях угрозы совершения или при совершении террористического акта;

- способы защиты и действия в случае применения на объекте (территории) токсичных веществ, химикатов, отравляющих веществ и патогенных биологических агентов, взрывчатых веществ, оружия, боеприпасов, других опасных предметов и веществ;

- режимы усиления противодействия терроризму;

- рекомендации по действиям при обнаружении подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством, и возникновении иных угроз террористического характера;

- потенциально опасные участки, совершение террористического акта на которых может привести к возникновению чрезвычайных ситуаций с опасными социально-экономическими последствиями;

- уязвимые места и критические элементы объекта (территории), совершение террористического акта на которых может привести к прекращению его функционирования в целом, повреждению или аварии на нем;

- критерии оценки способов и методов совершения террористических актов;

- положение (инструкция) об организации пропускного и внутриобъектового режимов на объекте (территории);

- план эвакуации находящихся на объекте (территории) лиц в случае получения информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта;

- план взаимодействия с территориальными органами Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации, территориальными органами безопасности, территориальными органами Министерства внутренних дел Российской Федерации и иными организациями по вопросам обеспечения антитеррористической защищенности объекта (территории);

- основные виды и общие характеристики взрывных устройств, взрывоопасных предметов и взрывчатых веществ, оружия, способы их перемещения, маскировки и применения, критерии их выявления;

- основные виды и общие характеристики токсичных химикатов, отравляющих веществ и патогенных биологических агентов, критерии их выявления;

- основные программы работы с коммуникационной техникой, информационные системы;

- основные технические характеристики и принципы работы инженерно-технических средств обеспечения безопасности объекта (территории), правила их эксплуатации;

- сведения о форме собственности, владельце (руководителе) объекта (территории), видах деятельности организации, режиме работы объекта, о зонах свободного и ограниченного доступа, характеристика местности в районе расположения объекта (территории), конструктивные и технические характеристики объекта (территории);

- основания для актуализации паспорта безопасности объекта (территории);

- максимально возможное количество работников и посетителей на объекте (территории);

- методические рекомендации, своды правил, национальные стандарты по обеспечению антитеррористической защищенности объектов (территорий);

- перечень прилагаемых к акту обследования и категорирования объекта (территории) документов;

- перечень информации ограниченного распространения, порядок обращения с ней, а также ответственность за разглашение такой информации.

2. Должностные обязанности

На ответственного за выполнение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности объекта (территории) возлагаются следующие должностные обязанности:

2.1. Проведение категорирования и разработка (актуализация) паспорта безопасности объекта (территории), в том числе:

- определение нормативного правового акта, регламентирующего проведение категорирования и разработку (актуализацию) паспорта безопасности ГАСУСОН «Дом-интернат  малой  вместимости  для  пожилых  людей  и  инвалидов Трубчевского  района» с учетом его сферы  деятельности;

- определение перечня организаций, представители (эксперты) которых подлежат включению в состав комиссии по категорированию объекта (территории), в том числе имеющих право осуществлять экспертизу безопасности объекта (территории);

- подготовка запросов в организации по вопросам формирования комиссии по категорированию объекта (территории);

- рассмотрение поступивших заявлений и документов, обобщение и анализ полученной информации;

- подготовка организационно-распорядительной документации по формированию комиссии по категорированию и паспортизации объекта (территории) и ее представление руководителю (правообладателю) ведомственной принадлежности (сферы деятельности);

- взаимодействие с территориальными органами безопасности, территориальными органами Министерства внутренних дел Российской Федерации и территориальными органами Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации, антитеррористической комиссией субъекта Российской Федерации (муниципального образования) и иными организациями по вопросам обеспечения антитеррористической защищенности объекта (территории);

- информирование представителей (экспертов), включенных в состав комиссии по категорированию объекта (территории), о порядке работы комиссии и сроках проведения категорирования;

- выявление потенциально опасных участков объекта (территории), совершение террористического акта на которых может привести к возникновению чрезвычайных ситуаций с опасными социально-экономическими последствиями, и (или) уязвимых мест и критических элементов такого объекта (территории) или мест, совершение террористического акта на которых может привести к прекращению его функционирования в целом, повреждению или аварии на нем;

- работа в составе комиссии по категорированию объекта (территории) при обследовании объекта (территории) на предмет определения его антитеррористической защищенности;

- выработка предложений по присвоению категории или подтверждению (изменению) ранее присвоенной категории объекту (территории);

- определение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности объекта (территории) с учетом присвоенной ему категории;

- оформление акта обследования и категорирования объекта (территории), организация его визирования и утверждения в установленном порядке;

- сбор (формирование) документации и разработка паспорта безопасности объекта (территории);

- подготовка сопроводительной документации о согласовании паспорта безопасности объекта (территории) для заинтересованных органов (организаций);

- корректировка паспорта безопасности при поступлении замечаний и рекомендаций, обеспечение его утверждения;

- контроль сроков и оснований, предусмотренных нормативным правовым актом, регламентирующим проведение категорирования и разработку (актуализацию) паспорта безопасности объекта (территории), для проведения актуализации паспорта безопасности объекта (территории);

- осуществление работ по актуализации паспорта безопасности объекта (территории);

- обеспечение в пределах своей компетенции защиты сведений, составляющих государственную тайну, сведений ограниченного распространения на каждом из этапов трудовых действий.

2.2. Осуществление мероприятий, направленных на обеспечение антитеррористической защищенности и безопасности объекта (территории), в том числе:

- формирование комплекса мероприятий, включающего в себя ряд организационно-практических и инженерно-технических мер по антитеррористической защищенности объекта (территории);

- представление предложений по обеспечению антитеррористической защищенности объекта (территории) его руководителю (правообладателю);

- исполнение решений руководителя (правообладателя) объекта (территории), направленных на обеспечение антитеррористической защищенности объекта (территории);

- осуществление периодических проверок (осмотров) зданий, строений, сооружений, помещений, территорий, а также потенциально опасных участков и критических элементов, систем подземных коммуникаций, стоянок автотранспорта и иных мест объекта (территории) в целях обеспечения мероприятий по поддержанию в исправном состоянии инженерно-технических средств, систем охраны, бесперебойной и устойчивой связи;

- взаимодействие с территориальными органами безопасности, территориальными органами Министерства внутренних дел Российской Федерации и территориальными органами Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации, Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, антитеррористической комиссией субъекта Российской Федерации (муниципального образования) и иными организациями по вопросам обеспечения антитеррористической защищенности объекта (территории);

- информирование работников объекта (территории) о требованиях к антитеррористической защищенности объекта (территории) и содержании организационно-распорядительных документов в отношении контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов (при их установлении) на объекте (территории);

- разработка порядка эвакуации лиц, находящихся на объекте (территории), в случае получения информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта и обеспечение его утверждения руководителем (правообладателем) объекта (территории);

- разработка алгоритмов действий работников (посетителей объекта (территории)) при установлении уровней антитеррористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства;

- организация проведения инструктажей и тренировочных занятий с работниками объекта (территории) по способам защиты и действиям в условиях угрозы совершения или при совершении террористического акта;

- обеспечение в пределах своей компетенции защиты сведений, составляющих государственную тайну, сведений ограниченного распространения на каждом из этапов трудовых действий.

2.3. Реализация действий при угрозе совершения или совершении террористического акта на объекте (территории), в том числе:

- оценка угрозы совершения террористического акта на объекте (территории) для работников и посетителей;

- информирование руководителя объекта (территории) либо лица, его замещающего, об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объекте (территории);

- выполнение поручений руководителя объекта (территории), направленных на осуществление мероприятий по обеспечению соответствующего режима усиления противодействия терроризму, в целях своевременного и адекватного реагирования на возникающие террористические угрозы, предупреждения совершения террористических актов, направленных против объекта (территории);

- координация действий работников и посетителей объекта (территории) во время проведения эвакуации при угрозе совершения или совершении террористического акта на объекте (территории);

- оказание первой помощи при совершении террористического акта на объекте (территории);

- оказание содействия подразделениям оперативных служб, прибывающим на объект (территорию), выполнение поручений штаба контртеррористической операции.

3. Права
Ответственный за выполнение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности объекта (территории) имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством Российской Федерации социальные гарантии.

3.2. Получать необходимую для выполнения функциональных обязанностей информацию о деятельности организации от всех подразделений напрямую или через непосредственного руководителя.

3.3. Отдавать распоряжения сотрудникам по вопросам обеспечения антитеррористической защищенности объекта (территории).

3.4. Взаимодействовать с другими подразделениями организации по производственным и другим вопросам, входящим в его функциональные обязанности.

3.5. Представлять руководству предложения по совершенствованию своей работы и работы организации.

3.6. Знакомиться с проектами решений руководства организации, касающимися его деятельности и деятельности подчиненных ему работников.

3.7. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.

3.8. Принимать участие в совещаниях, на которых рассматриваются вопросы, связанные с его работой.

3.9. Повышать свою профессиональную квалификацию.

3.10. Требовать от руководства создания нормальных условий для выполнения должностных обязанностей.

3.11. Иные права, предусмотренные трудовым законодательством Российской Федерации.
4. Ответственность
Ответственный за выполнение мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности объекта (территории) несет ответственность:

4.1. За неисполнение, ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, - в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.4. За обеспечение антитеррористической защищенности объекта согласно законодательству Российской Федерации - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

Должностная инструкция разработана в соответствии с с положениями Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 6 марта 2006 г. N 35-ФЗ "О противодействии терроризму" и иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые правоотношения.

 Специалист по  кадрам   _____________________Малушина Н.А.
10.01.2023 г.
